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Estimados Servidores reciban un cordial saludo,
Con el propésito de programar los turnos de descanso compensado para las semanas
que rodean las celebraciones de navidad y afio nuevo, la Secretaria General ha

considerado las siguientes opciones de los turnos de descanso para éstas fechas, con
una compensacion total de treinta y un (31) horas:

Turno Del Al Dias Regreso
1 Lunes 24/12/2012 | Viernes 28/12/2012 4 Lunes 31/12/2012
2 Lunes 31/12/2012 | Viernes 04/01/2013 4 Martes 08/01/2013

De igual forma, para éste afio se establecen dos opciones de compensacion para que
de acuerdo con las necesidades de las Dependencias y de los servidores, se seleccione
una de ellas:

1. OPCION 1: COMPENSACION DIARIA

De lunes a viernes, una (1) hora diaria a partir del 16 de octubre de 2012 hasta el 29 de
noviembre de 2012 de 7:30 a.m. a 6:15 p.m.

2. OPCION 2: COMPENSACION LOS DIAS SABADOS

Para los casos particulares, en las Dependencias que se considere necesario, se podra
seleccionar la compensaciéon durante cuatro sabados, tres de ellos en un horario de
8:00 a.m. a 5:45 p.m. con una hora de almuerzo, y uno en un horario de 8:00 a.m. a
12:45m.

Para ésta compensacion se proponen las siguientes fechas:
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. Sabado 20 de octubre de 2012

. Sabado 03 de noviembre de 2012
. Sabado 17 de noviembre de 2012
4. Sabado 01 de diciembre de 2012

WN =

Se hace necesario que quienes opten por ésta opcién de compensacion, adjunten a la
programacién del turno seleccionado que las Dependencias van a remitir a la
Subdireccion de Talento Humano, la relacidén de actividades a realizar en cada uno de
estos dias con el Visto Bueno del Jefe Inmediato.

ASPECTOS A TENER EN CUENTA

Las siguientes precisiones deben ser tenidas en cuenta para el disfrute del turno
seleccionado:

e Lajornada laboral del 24 y 31 de diciembre de 2012 sera de 8:00a.m. a 12:45m.

e Para hacer efectiva la programacion de una de las opciones de compensacion,
los Jefes de cada Dependencia informaran a la Subdireccion de Talento
Humano, maximo el viernes 12 de octubre de 2012, los turnos que tomaran los
servidores de la Dependencia y la opcién de compensacion seleccionada por
cada uno de ellos, garantizando la continuidad y la efectiva prestacién del
servicio en la misma.

e Para la OPCION 2 de compensacion, en caso de que por algun motivo no se
pueda compensar en las fechas descritas, cada servidor podra programar junto
con su Jefe Inmediato los cuatro sabados en los que podrd compensar, y
remitilo en la programacion de los turnos y opcidn seleccionada de
compensacion que va a enviar la Dependencia a la Subdireccion de Talento
Humano.

e Las novedades que se presenten durante el tiempo de compensacioén, deberan
ser reportadas a la Subdireccion de Talento Humano, méaximo dos (2) dias
habiles después de presentadas, al correo turnos2012@mineducacion.gov.co.

* Los turnos de descanso compensado no son compatibles con los periodos
programados de vacaciones, ya sean tomados totales o parciales, por lo tanto los
servidores que tengan programado el disfrute de vacaciones entre el 1 de
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diciembre de 2012 y el 31 de enero de 2013 no tendran que programar
compensacion de tiempo para disfrutar del turno de descanso.

« Para el caso de los servidores que estan autorizados para laborar horas extras,
éstas deberan ser descontadas del tiempo a compensar.

« Los servidores que tengan pendiente el reconocimiento de dias compensatorios y
de vacaciones, no podran adicionarlos al tiempo de duracion del turno

seleccionado.

e En caso de presentarse alguna falla en el Sistema de Control de Acceso
(talanquera), por favor realizar su registro en los libros dispuestos para estos
fines ubicados en la Porteria del Ministerio.

e El incumplimiento de la compensacion programada dara lugar a la pérdida del
turno de descanso.

Cordialmente,

W ol pieal
NATALIA ALE,ﬂANDRA—RWEROS CASTILLO
N Sedretaria General
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