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Asunto Respuesta oficio 2017-ER-013530

Atento saludo,

En atencion a su solicitud de pago de cesantias, me permito informarle que, si a un
sigue laborando son cesantias parciales y debe adjuntar la documentacion solicitada
en el archivo adjunto segln sea el caso para lo que las requiera.

Ahora bien, si usted ya se desvinculd son cesantias definitivas, por lo tanto con la
presentacion del acto administrativo de retiro directamente ante el Fondo Nacional
del Ahorro, establecimiento publicof1], que por mandato legal, le corresponde pagar
oportunamente el auxilio de cesantia a los empleados publicos[21, v bajo el
procedimiento por ellos establecido[31 decidira sobre su tramite en particular por
tener dicha competencia.

Atentamente,

[1] “Articulo 1° Decreto Extraordinario 3118 de 1968”

[2] "Literal a) articulo 2° Decreto Extraordinario 3118 de 1968” y literal b) articulo
3° deia Ley 432 de 1558

[3] "Articulos 37 y 38 Decreto Extraordinario 3118 de 1968”
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CHECK LIST RETIRCS PARCIALES DE CESANTIAS

Requisitos Para Retiro Parcial, Por Compra de Vivienda

Carta de solicitud de retiro de cesantias.

formulario solicitud de retiro de cesantias FNA.

Fotocopia legible documento de identidad.

Fotocopia acta posesion o certificado tiempo de servicio.

Relaciones entidades y/o instituciones educativas nacionales

Fotocopia autenticada de la promesa de compraventa o escritura publica donde se
comprometa las cesantias.

Si la promesa o escritura plblica estd a nombre de (I) (la) cényuge, Registro Civil de
Matrimonio, si es compafiero (a) permanente, declaracién juramentada

Requisitos Para Retiro Parcial, Mejora de Vivienda o Construccién de Vivienda.

Carta de solicitud de retiro de cesantias.

formulario solicitud de retiro de cesantias FNA.

Fotocopia legible documento de identidad.

Fotocopia acta posesidn o certificado tiempo de servicio.
Relaciones entidades y/o instituciones educativas nacionales

Certificado de Tradicién y Libertad. Si el bien inmueble estd a nombre de () (la) conyuge. Registro
Civil de Matrimonio. si es compaiiero (a) permanente, declaracion juramentada.
Contrato de obra o cotizacién debidamente firmada entre las partes

Requisitos Para Retiro Parcial, Abono a Crédito hipotecario FNA o Liberacién de
gravamen Hipotecaria.

o

Carta de solicitud de retiro de cesantias.

formulario solicitud de retiro de cesantias FNA.

Fotocopia legible documento de identidad.

Fotocopia acta posesion o certificado tiempo de servicio.
Relaciones entidades y/o instituciones educativas nacionales
Certificado original expedido por FNA.

Certificado original expedido por e[ acreedor y estado actual de la deuda donde indique que la
obligacién es hipotecaria. !

Formato de la Gravedad de Juramento de destinacion del dinero por liberacién del gravamen
(MEN).

Certificado de Tradicidn v Libertad.
Si el crédito hipotecario estd a nombre del conyuge copia del registro civil de matrimonio, si es
compzfiero (a) permanente, declaracidn juramentada.

Requisitos Para Retiro Parcial, Educacién.

Carta de solicitud de retiro de cesantias.

formulario solicitud de retiro de cesantias FNA.

Fotocopia legible documento de identidad.

Fotocopia acta posesion o certificado tiempo de servicio.
Relaciones entidades y/o instituciones educativas nacionales

Carta de Gravedad de Juramento de destinacién del dinero para educacion.



e Fotocopia de la orden de matricula, pensién y/o recibo de pago, que incluya nombre de
usuario, valor a cancelar, nombre de la institucion educativa, NIT o RUT, entidad bancaria,
numero y tipo de cuenta.

e Sila educacion es para hijos Registro Civil de Nacimiento, si es conyuge Registro Civil de
Matrimonio o si es Si es compafiero (a) permanente, declaracion juramentada.

e Registro ante el MEN (Educacién Superior) Licencia Funcionamiento (Educacion bésica y
media) Como documento adicional si en la orden de matricula no lo contiene.

e Siesestudios en el exterior — Que acredite la convalidacién del mismo.

Requisitos Para Retiro Parcial, Leasing habitacional.

e Carta de solicitud de retiro de cesantias.

e formulario solicitud de retiro de cesantias FNA.

e Fotocopia legible documento de identidad.

e Fotocopia acta posesidn o certificado tiempo de servicio.

e Relaciones entidades y/o instituciones educativas nacionales

o Formato de la Gravedad de Juramento de destinaciéon del dinero para Leasing
Habitacional.

e Copia del contrato de leasing habitacional.

e Certificado original expedido por la entidad autorizada otorgante del leasing habitacional,
en el que conste el estado del contrato para la adquisicién de vivienda, el nombre del
locatario, el valor del canon, y el plazo convenido.

e Cuando el locatario del leasing habitacional para adquisicidn de vivienda sea el cényuge o
el compafiero(a) permanente, debe anexar copia del registro civil de matrimonio, Si es
compafiero (a) permanente, declaracién juramentada.

Requisitos Para Retiro Parcial, Compra de Acciones.

e (arta de solicitud de retiro de cesantias.

e formulario solicitud de retiro de cesantias FNA. /

e Fotocopia legible documento de identidad.

o Fotocopia acta posesidn o certificado tiempo de servicio

e Relaciones entidades y/o instituciones educativas nacionales

e Comprobante de adjudicacion de acciones indicando el valor y los datos del vendedor o
comisionista de boisa segun el caso. (NIT, niumero y tip2 de cuenta bancaria).

e Formato de la Gravedad de Juramento de destinacion del dinero para compra de acciones
propiedad del Estado.

e El afiliado debera acreditar su calidad de trabajador o ex trabajador con las condiciones
especiales establecidas en el articulo 3 de la Ley 226 de 1995. (Son preferentes para opcién
de compra trabajadores activos o pensionados de |a entidad objeto de privatizacion)

Notas:

o “EI pago se realizara a la cuenta del afiliado cuando se demuestre que esta
- ‘ ditricula y/o pensién debe corresponder al periodo
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